/ IFEAP

Coordonner un projet / une equipe pedagogique grace aux outils
numeriques Office 365

3jours 20 heures

Programme de formation

Public visé

Enseignants, formateurs, Responsables de vie scolaire

Pré-requis

Apportez votre PC ou tablette
Accéder a son compte Office 365

Objectifs pédagogiques

- Coordonner un projet / une mission en utilisant les outils numériques disponibles dans Office 365

- Favoriser la collaboration et la participation des acteurs d'un projet (équipe pédagogique, éducative,
administrative, technique)

- Animer un projet en prenant en compte les éléments suivants : le droit 3 la déconnexion, le traitement et la
sécurité des données numériques, la surcharge informationnelle.

Description / Contenu

Comment imaginer aujourd'hui piloter un projet pédagogique et éducatif (stages, voyages, évenements
culturels, sportifs, pastoraux, projets santé...) sans s'appuyer sur des outils numériques facilitants et
performants 7 Les applications Microsoft couvrent I'ensemble des besoins dans ce domaine a condition de
maitriser I'écosysteme d'Office 365 pour mieux accompagner les divers acteurs a l'interne et & I'externe
(partenaires).

Modalités pédagogiques

Découverte guidée des outils, prise en main et réflexion sur la mise en ceuvre en contexte professionnel.

Modalités d’'évaluation et de suivi

Evaluation des usages des outils numeériques dans le cadre d'un projet au sein de 'établissement.
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