
[Opération régionale] 365 & TEAMS Les bonnes pratiques
1 jour    6 heures

Programme de formation

Public visé
Enseignants / formateurs

Pré-requis
L'accès à l'inscription est liée à l'apport d'un équipement informatique par les enseignants et formateurs (PC 
ou tablette) + possession d'une adresse mail Microsoft.

Objectifs pédagogiques
Comprendre l'intégration de Microsoft Teams dans Office 365
Identifier et maîtriser les fonctions de Teams nécessaires à son environnement professionnel
Maîtriser les principaux outils de l'écosystème O365 qui s'imposent à Teams

Description / Contenu
Avec Microsoft Teams, l'objectif est de mettre à disposition d'un groupe de personnes les outils de la suite 
Office 365 pour faciliter la coopération. Comment bien utiliser Teams pour communiquer et collaborer dans 
l'ecosystème O365 ?

Modalités pédagogiques
Pour une meilleure assimilation, le formateur alterne tout au long de la journée les exposés théoriques, les 
démonstrations et la mise en pratique au travers d'exercices et de cas concrets réalisés seul ou en groupe.

Moyens et supports pédagogiques
Office 365  et Teams

Modalités d’évaluation et de suivi
En début et en fin de formation, les stagiaires réalisent une auto-évaluation de leurs connaissances et 
compétences en lien avec les objectifs de la formation. L'écart entre les deux évaluations permet ainsi de 
mesurer leurs acquis.
A l'intérieur d'une équipe Teams, les stagiaires seront invités à développer des outils de collaboration 
(réunion, partage de document, échanges...): Capture d'écran des productions
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