
Le tour de Teams en 7 fois 1 heure
1 jour    7 heures

Programme de formation

Public visé
Tout public

Pré-requis
Aucun

Objectifs pédagogiques
Identifier et maîtriser les fonctions de Teams nécessaires à son environnement professionnel
Savoir créer et gérer ses réunions
Maîtriser les outils de communication et de partage

Description / Contenu
Dans cette période d'incertitude, si vous souhaitez pouvoir bien gérer votre classe à distance, faciliter le 
télétravail, cette formation en ligne est faite pour vous !

Modalités pédagogiques
Cette formation se déroule sur sept séances d'une heure
 
Chaque séance est découpée en trois temps :
Un premier temps de 20 minutes consacré à des apports
Un second temps de 30 minutes consacré à la mise en œuvre
Un troisième temps de 10 minutes pour permettre de faire le débriefing, et des apports complémentaires si 
nécessaire
 
Les séquences sont volontairement courtes pour vous permettre une meilleure assimilation.
Le formateur assure l'assistance en mode synchrone
Le formateur reste disponible durant toute la période des sept formations dans un groupe Yammer dédié à 
ce cours

Modalités d’évaluation et de suivi
Mise en situation professionnelle à la fin de chacune des étapes
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